
Администрация
сельского поселения

Кандабулак
муниципального района

Сергиевский
Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

к28> июля 2023 г.
JYs 25

Об утвер)_кдении Порядка
разработки и утверждения
административных регламентов
предоставления муниципальных
услуг на территории сельского
поселения Кандабулак
муниципального района
Сергиевский Самарской области

{t]

В ооотвеТствиИ с ФедераЛьныМ законоМ от 06 октября 2003г. J\b 131-ФЗ (об общих
IIринципаХ организациИ местногО самоуправленIдI в Российской Федерации>,
ФедеральныМ законоМ оТ 27.о1.20ilОr. Jю210-ФЗ (об организации предоставлениlI
государсТвонных И мунициц.Lтьных услуг), постановлениеМ Правительства. РФ от
20.07.202Тг. J\Г9 1228 (об утверждениИ Правил разработки и утверждениJIадминистративных регламентов предоставления гооударотвенных услуг, о внесении
изменениЙ В некоторые актЫ Правительства Российской Федерации и признании
утратившимИ силУ некоторых актов и отдельных положений актов Правительства
Российской Федерации>, Уставом сельского поселения Кандабулак муниципального
района Сергиевский, В целях установления общих требований К разработке и утверждениюадминисТративныХ регламентоВ ПредостаВления мунициIIаJIьных усJryг на территории
сельскогО поселенИя Кандабулак муниципiLтьного района Сергиевский uдrr"й.rрuц"о
сельского поселениJI Кандабулак муниципtL,Iьного района Сергиевский

ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов
предостаВлениЯ муниципiшьных услуг на территории с9льского поселения Кандабулак
муниципtшьного района Сергиевский Самарской области.



__2. Признать утратившим силу гIоQтановление администр ации сельского поселения
ýu"ДабУПаК МУНИЦипЕlJIьного района Сергиевский.]\ъ 7 от 10.0j.2015 года <об утверждениипорядка разработки, согласования И утверждения административных регламентовпредостаВлениЯ мунициIIальныХ услуг Администрацией сельского поселения Кандабулак
муниципального района Сергиевский>.

з, Ошубликовать настоящее постановление в г€lзете <сергиевский вестник)).
4, Настоящее постаIIовление всryпаеТ в сидУ со дня a.о о6"ц"€шьного огryбликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы сельского Т.С. Озерова
Кандабулак

района Сер
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Приложение ЛЬ1
к постановлению администрации

сельакого поселения Кандабулак
муниципального района Сергиевский

от к28> июля 202Зг. м 25

порядок
рАзрАБ отки 

_и утвЕрждЕниrI ддЙЙнис трАтивньж рЕглдмЕнт овПРЕДОСТАВЛЕНИrI МУНИЦИIIАЛЬНЫХ УСЛУГ
НА ТЕРРИТОРИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАШАБУЛАКмуниципАльног о рАЙонА сЕргиЕв скй-ёдйдрёft й овлдсти

1. Общие положения

1.1. НасТоящий ПорядоК устанавЛиваеТ процедуРу разработки и утверждениrIадминистративных регламентов предоставления муниципаJIьных услуг натерритории сельакого поселения Кандабулак муниципального района СергиевскийСамарской области.
L2' АдминиСтративные регламентЫ предоставлениrI мунициП€IJIьных услуг(да;lее - админИстративНый регламент) разрuбur"r"urотся администрацией сельского

ПОСеЛеНIбI КаНДабУЛаК МУНИЦИП€Шъного района Сергиевский саЙарской области(далее - администрация) в соответствии Ъ ф.о.рuлъными законами, нормативнымиправовыми актами Президента Росоийской Федерации и Правителъства РоссийскойФедерации, законами Самарской областио нормативными правовыми актамиГу,бернатора Самарской обпu.r" и йрu""r*пьства Самарской области,
нормативными правовыми актами органов on 

местного самоуправлениямунициП€UIьного района Сергиевский Самарской области, а также в соответствии сединыМ стандарТом предОставления муниципальной услуги (при его наличии).1,з, Административные регламенты разрабат"iu*r."' Ъ целях повышениякачества И доступностИ r'редоставляемыХ мунициПалъных услуг, созданиrIкомфортных условий для yua.i"rnoB отношений, возникаЮщих при предоставлениимунициП€LльныХ услуг, определения сроков и последователъности действийДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, СОТРУДНИКОВ аДМИНИСТРаЦИИ при предоставлении
муницип€tJIъных услуг.

1,4, В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретноеполномочие администрации, предусмотрено принятие отдельного нормативногоправового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия,наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждениюадминистративный регламент предоставления соответствующей ,уr"ц".rальной
услуги, При этом ук€}занным порядком осуществления полномочия, утверждённымнормативным правовым актом органа местного самоушравления, не реryлируютсявопросы, относящиеся к предмету регулирования административного регламента всоответствии с настоящим Порядком.



1,5' АдминиСтративнЫе реглаМентЫ предоставлениЯ государственных услуг,предоставляемых При Осуществлении отдельных государственных полномочий,
переданных законами Самарской области, разрабатываются и утверждаютсяорганами исполнительной власти Самарской области, к сфере деятеJIьности которых
относится предоставление соответствующих государственных услуг.

ИсполнеНие госуДарственных полномочий РосЬийской Федерации, шереданных
на основании федеральных законов с предоставлением субвенций из федеральногобюджета, осуществляется В порядке, установленном административным
регламентом предоставления государственной услуги в сфере .r.редчrп""r,
полномочий, который утверждается соответствующим федеральным органом
исполнительной власти, если иное не установлено федералъ"йr rапоном.

1,б, При разработке административных регламентов предусматривается
ОПТИМИЗаЦИЯ (ПОВЫШеНИе КаЧеСТВа) 

'р.до.тавления 
муниципальных услуг, в томчисле возможностЬ предоставления мунициПЕUIьных услу| в упреждающем(проактИвном) режиме' многокаН€шьностЪ И экстеррИтори€lJIъностЬ ПОJý/чения

мунициП€шьных услуг, ошисаниrI всех вариантов предоставления муниципалъной
услуги' устраненде избыточных административных процедур, сокращение сроков
осуществления административных процедур, исключение избыточных документов и
(ИЛИ) ИНфОРМаЦИИ, ТРебУеМых для получения муниципальной услуги, "".др."".реестроВой модели предоставления мунициП€lJIьных услуг, а также внедрение иных
принципов предоставления муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным
законоМ (об организациИ предоставления государственных и муницип€L;1ьных
услуг).

1.7. Административные регламенты
постановлениями администрации, если
Российской Федерации.

1.8. Проекты административных регламентов подлежат:
а) независимой экспертизе, проводимой в соответствии

(далее - независ имая экспертиза);
с настоящим Порядком

б) экспертизе, проводимой органом местного самоуправления,
уполномоченным на проведение экспертизы проектов административных
регламентов предоставления му}lиципальных услуг (далее - экспертиза
уполномоченного органа).

2. Требования к структуре административного регламента

2..1. 
_В 

админисТративный регламент включаются следующие разделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнения

утверждаются в установленном порядке
иное не установлено законодатеJIьством

административных
числе особенностипроцедур, требования к порядку их выполнения, в том

выполнения административных процедур в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур в rrо.обункцион€tльных
центраХ предоставления государственных и муниципаJIьных услуг. Раздел должен
содержаТь вариаНты предОставJIенИя муницишальной услуги, включающие порядок



поJIучением которого они обратились;
г) формы контроля за исполнением административного регламента;
д) досудебныЙ (внесудебный) порядок обkалования решений и действий

(бездействия) органа (организации), ,р.оо."uвляющих муниципЕцIьную УсЛУЦ,многофункционЕLльного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи Iб
Федерального закона коб организации предоставления государственных и
мунициПаJIьныХ услуг), а также их должНостныХ лиц, муНициIIальных служащих,
работников.

Структура административного регламента должна
описание процедур предоставления

услуги, обеспечивающее автоматизацию
предоставлениlI с использованием информационных технологий, в соответствии с
требованиями, установленными уполномоченным на осуществление нормативно-
правового реryлирования в сфере информационных технологий федеральным
органом исполнитgльной власти.

2.2.В раздел кОбщие положения) включаются следующие положениjI:
а) предмет реryлирования административного регламента;
б) круг заявителей;
в) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии

с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам
заявителя, определенным В результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющиМ услуry (далее - профилирование), а также резулътата, за
предоставлением которого обратился заrIвитель.

2.3. Раздел <<Стандарт предоставления муниципадьной усJIуги) вкJIючает в себя
следующие подразделы:

1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа' предоставляющеГо муниципаJIьIIую услуry;
3 ) резулътат предоставления муниципальной услуги;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5 ) правовые основ ания для предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
7) исчеРпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
8) исчерпывающий перечень осноВаний для приостановления предоставлениrI

муниципальной услуги или отк€lза в предоставлении муниципа_гtьной услуги;
9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги, и способы ее взимания;
10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о

предоставлении мунициПальной услуги и при получении результата предоставлениrI
муниципалъной услуги;

11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;

предоставления указанной
общими признаками, в том

машиночитаемое
муниципальной

услуги отдельным категориям
числе в отношении результата

заявителей, объединенных
муниципальной усJtуги, за

предусматривать
соответствующей

процедур ее



12) требования к помещениям, В которых предоставляется муниципальная
услуга;

1 3) показатели доступно сти икачества муниципалъной услуги;
14) ИНЫе ТРебОВаНИЯ К ПРеДоставлению муниципальной услуги, в том числе

учитываЮщие особенностИ ее предОставления в многофункцион€UIьных центрах и в
электронной форме.

2,з,l. Единый стандарТ должен содержатъ сведения, предусмотренные
ПОДПУНКТаМИ 1, З-8, II И |4 ПУНКТа 2.З настоящего Порядка. В нем также jon*rц
быть указаны:

1) заявитель (состав (переченъ) заявителей);
2) способ (способы) направления запроса о предоставлении

услуги;
3) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

услуги, и способы ее взимания в сдучаях, предусмотренных

муниципа-гlьной

муниципалъной

федеральнымизаконами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации;

4) поряДок пQлуЧениrI заявитеЛем сведений, в том числе в электронной форме, о
ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;5) порядоК исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе
исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и
ошибок;

6) порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатампредоставления муниципальной услуги, В том числе исчерпывающий 11еречень
оснований для отказа в выдаче этого дубликата;

7) порядоК оставлениЯ запроса з€UIвителя о яредоставлении муниципальной
услуги без рассмотрения;

8) форма заrrроса о предоставлении соответствующей услуги, форма з€UIвлени;I
об исправлении технических ошибок в выданных в резулътате предоставлениrI
мунициПальноЙ услугИ документах' форма заявлениЯ О ""rдаr. дубликата
документа' выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,
форма заявления об оставлении запроса без рu..rофп"", если иное не
предусмотрено федеральным законом;

9) способ (способы) направления заявителю документов (информации),
являющихся результатом предоставления соответствующей муниципальной услуги.2,4. Подраздел <<Наименование органа, предоставляющего муниципЕtльную
услуry> должен вкJIючать полное наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муницип€Lльную услугу.

2.5. Подраздел <резулътат предоставления муниципальной услуги) должен
включать следующие положения:

а) наименование результата (результатов) предоставления муниципальной
услуги;

б) наименоВание и состав реквизитов документа, содержащего решение о
предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю
предоставляется результат муниципалъной услуги;



в) состаВ реестровой записи о резулътате предоставления муниципаJIънойуслуги, а также наименование инфорйационного ресурса, в котором размещенатакая реестровая запись (в случае, если результатом предоставления муниципалънойуслуги является реестровая записъ);
Г) НаИМеНОВаНИе ИНфОРМационной системы, в которой фиксируется фактпоJý/чениlI заявителем резулътата предоставления муниципальной усJrуги;д) способ получения резулътата предоставления муниципальной услуги.2,6, ПоложениЯ указанные в пункте 2.5. настоящего Порядка, приводятся длякаждого варианта предоставления муниципальной 

услуги. 

I

2,7, ПодраздеЛ <СроК предоставлениЯ мунициПальной услуги)) долженвключать сведени,I о максимальном сроке предоставлениrI муниципалъной услуги,которыЙ исчисляется сО днrI регИстрациИ запроса и документов и (или) информации,необходИмых дJUI предоставлениЯ муниципалъной услуги.максималъный срок предоставления муниципальной услуги ук€вывается длякаждого варианта ее предоставления 
J -,-

2,8, Подраздел <правовые основания для предоставления муниципалънойуслуги) должен. включать сведения о размещении на официальном сайтеадминисТрациИ мунициП€LльногО района Сергиевский, а также на Едином порт€Lле иРегионаЛьноМ портаJIе перечнЯ нормативныХ правовых актов, регулирующихпредоставление мунициПалъноЙ услуги, инфорЙациИ о пор"дп. досудебного(внесудебного) порядка обжалованиЯ решений И действий (бездействия)администрации, многофункционалъного центра, организаций, указанных в части 1.1статьи 16 Федерального закона <Об оргап"ruц"" предоставления государственных имунициПалъныХ услуг>, а также их должНостныХ лиц, муНициII€Lльных сJý/жащих,работников.
2,9, Подраздел кИсчерпывающиЙ перечень документов, необходимых дjulпредоставлениЯ мунициПалъноЙ y.ny."r' должен включать исчерпывающийпереченЪ докуменТов, необХодимыХ в соотвеТствии с законодательнымиилииныминорматиВнымИ правовыМи актамИ для преДоставлеНия муниципалъной услуги, ср€tзделением на документы и информацию, которые заявителъ должен представитъсамостоятельно, и документы, которые заявителъ вгIраве представить пособственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамкахмежведомственного информационного взаимодействиц а также следующиеположениrI:
а) состав и способы подачи

который должен содержать:
запроса о предоставлении муниципалъной услуги,

- полное наименование органа местного
МУНИЦИПЕLЛЬНУЮ УСЛУГУ;

самоуправления, предоставляющего

_ сведения' позволяющие идентифицироватъ заявителя, содержащиеся вдокуменТах, предусмотренных законодательством Российской Федер ации;_ сведения, позволяющие идентифицировать представителя заявителя,содержащиеся В документах, предусмотренных законодателъством РоссийскойФедерации;
_ дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной

услуги;



б) перечень Iтрилагаемых к запросу документов и (или) информ ации;в) наименование документов (категорий допуr."rо"i необходимых дляпредоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми
актамИ и обязаТелъныХ длЯ представления заявителями, а также ,рaбо"u""" к
представлению указанных документов (категорий документов);г) наименоВание документоВ (категорЙй до*уr.пrо"1, необходимых дJUIпредоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми
актамИ И предстаВляемых заявителями по собственной инициативе, а также
требования к представлению указанных документов (категорий документов).

ФормЫ запроса и иныХ документов, подаваемых заявителем в связи с
предоставлением муниципальной услуги, приводятся В качестве приложений к
админисТративноМу реглаМенту, за исключением случаев, когда формы ук€ванныхдокументоВ установлены актами Президента Российской Федерации или
Правительства Российской Федерации.

исчерпывающий переченъ документов, ук€ванных
настоящего пункта, приводится для каждого
муниципальной усJIуги.

2,10. Подраздел <Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) доп*a"включать информацию об исчерпывающем перечне таких оснований. В случае
отсутствия таких оснований следует прямо указать в тексте административного
регламента на их отсутствие.

2JL Подраздел <Исчерпывающий перечень оснований для rrриостановления
предоставлениrI мунициПалъной услуги илИ отказа в предоставлении
мунициIIальной услуги> должен включать следующие п.оложения:

а) исчерпывающий переченъ осноВ аниЙ для приостановления шредоставлениrI
муниципальной услуги В случае, если возможность приостановления
муниципальной услуги предусмотрена законодателъством Российской Ф.д.р ации;

б) исчергIыВающий перечень оснований для отк€ва в предоставлении
муниципальной услуги.

!ля каждого основания, включенного в перечни, ук€ванные в подttунктах ((D) и((б) настоящего пункта, предусматриваются соответственно критерии принятия
решени,I о предоСтавлениИ (об отказе в IIредоставлении) муницип€tльной услуги и
критерии принятия решения о приостановлении предоставления муниципальной
услуги, включаемые В состав описания соответствующих административных
процедур.

Исчерпывающие перечни оснований, предусмотренные подпунктами <<о> и <<б>>

настоящего пункта, приводятся для каждого варианта предоставлениlI
муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо ук€вать
в тексте административного регламента на их отсутствие"

2.I2, В подраздел <Размер плаТы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, И способы ее взимания) включаются следующие
положения:

в подпунктах ((в) и (г))
варианта предоставления



а) сведениЯ О р€lзмещении на Едином гIорт€IJIе и Регионалъном порт€lJIе
информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за
предоставление муниципальной услуги;

б) гrорядок и способы взимания государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги, в случаях, предусмотренных
l

QедералЬными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами.

2.Iз. В подр€вдел <Требования к помещениям, в которых предоставляются
мунициП€UIьные услуги> включаЮтся требования, которыМ должны соответствовать
такие помещения, в том числе з€LJI ожидания, места дJUI заполнения запросов о
предоставлениИ мунициПальноЙ услуги, информационные стенды с образцами
заполнения заrrросов и перечнем документов и (или) информации, необходимых дJUI
предоставления каждой муниципальной услуги, а также требования к обеспечению
доступности для инваJIидов указанных объектов В соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвtUIидов.

2.|4. В подр9Здел <ПоКазателИ качества и достуПности муниципалъной услугиD
вкJIючаеТся переЧень пок€Lзателей качества и достуПности муниципальной услуги.ПрИ формулИровке указанных показателей необходимо учитывать, что их
достижение должно обеспечивать доступность электронных форпл документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможность подачи
запроса на полуЧение мунициПальноЙ услугИ и документов в электронной форме,
своевреМенное предоставление муниципальной усJIуги (отсутствие нарушений
сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной
услугИ В соответСтвиИ С вариантоМ предоставлениrI муниципальной услуги,
доступность инструментов совершения в электроннФм виде платежей, необходимьIх
для получения муниципальной услуги, }добство информирования заявителя о ходе
предоставления муниципальной усJIуI-и,
предоставления муниципальной услуги "

а также получения результата

2.I5. В подраЗдел <ИнЫе требования К предоставлениЮ муниципальной усJIуги)
вкJIючаются следующие положения:

а) переченЬ услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI
шредоставления муниципальной услуги;

б) размер платы за предоставление указанных в подпункте (а) настоящего
пункта услуг В случаях, когда размер платы установлен законодательством
Российской Федерации;

в) переченЬ информационныХ систем, исшользуемых для предоставлениrI
муниципальной усJrуги.

2.|6. Раздел <<Состав, последовательность
административных процедур, требования к порядку их
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а
также особенности выполнения административных процедур в
многофункцион€tльных центрах предоставления государственных и муниципальных

и сроки выполнения
выполнения, в том числе

услуг) определяет требования к порядку выполнения административных процедур
(действий), в том числе особенности выполнения административных процедур



(действий) В электронной форме, особенности выполнения административных
процедур (действий) В многофункцион€tльных центрах, и должен содержать
следующие подразделы:

а) переченЬ вариантоВ предоставления муниципальноЙ услуги, включающий
порядоК оставлеНия запроса заявителя о предоставлении муниципалъной услуги без
рассмотрения (при необходимости), а также варианты предоставлениrI
муниципальной усJý/ги, необходимые :

- длЯ исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых
записях;
- для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги, с ук€ванием исчерпывающего перечня оснований для отк€ва
в выдаче такого дубликата;

б) описание административной процедуры профилирования заlIвителя
в) подр€вделы, содержащие описание

муниципальной услуги.
2.|7. В опи9ание административной процедуры профилирования змвитеJUI

включаются способы и шорядок определения и предъявления необходимого
заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.

в приложении К административному регламенту приводится перечень общих
признакОв, пО которыМ объединЯютсЯ категорИи заявиТелей, а также комбинации
признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципальной услуги.

2.18. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления
муниципалъной услуги, формируются по количеству вариантов предоставления
услуги, предусмОтренныХ 2.1,6. настоящего Порядкф и должны содержать результат
предоставлениЯ мунициПальной УСJц/ги, перечень и описание административных
шроцедуР предоставления муниципальной услуги, а также максим€Lльный срок
предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги.

2.|9. В описание административной
(или) информации, необходимых для
включаются следующие положения:

а) состаВ запроса и перечень докуМентоВ и (или) информации, необходимых дJUI
шредоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления
мунициПальноЙ услуги, а также способЫ подачИ таких запроса и документов и (или)
информации;

б) спосОбы устаНовления личности заявителя (представителя заявитеJuI) дл"
каждогО способа подачИ запроса и документоВ и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

В) НаЛИЧие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем заявителя;
Г) ОСНОВаНиЯ Для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и

(или) информации, а В случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

вариантов предоставления

процедуры приема запроса и документов и
предоставлениrI муниципальной услуги,



д) перечень органов местного
Сергиевский, участвующих в приеме
услуги, в том числе сведения

самоушравления муницип€Lльного раиона
зашроса о предоставлении муниципа-гrьной

о возможности подачи запроса в
многофункциональный центр (при наличии такой возможности);

е) возможность (невозможность) приема администрацией или
многофУнкцион€lJIьныМ центром запроса и документов и (или) информации,
необходИмых длЯ предоставления муниципальной услуги, по экстерритори€Lльному
ПРИНЦИПУ (По выбору заявителя независимо от его места жительства или места
ШРебЫВаНИЯ (дп" физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей)
либо Mecia нахождения (дляюридических лиц);

Ж) СРОК РеГисТрации запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, администрации
многофункцион€lJIьном центре.

2.20. В ОПИсание административной процедуры межведомственного
ИНфОРМаЦИонноГо взаимодействия включается перечень информационных запросов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, который должен

федерального органа исполнительной власти, органа
государственного внебюджетного фонда или государственной корпорации, органа
ИСПОЛНИТеЛЬноЙ власти Самарской области, органа местного самоуправлениrI
МУНИЦИПаЛЪНОГО образования в СамарскоЙ области, в которые направляется запрос;

б) направляемые в запросе сведения;
В) ЗаПРашиваемые в запросе сведения с указанием их цели исполъзования;
г) основание для информационного запроса, срок его направления;
Д) СРОК, В ТеЧение которого результат запроса.должен поступить в орган

местного самоуrrравления, предоставляющий муницип€lJIьную услугу.2.2\. В ОПисание административной процедуры приостановления
ПРеДОСТаВлениrI муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) ПеРеЧенЬ оснований для приостановления предоставления муниципальной
УСЛУГИ, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

б) СОСтав и содержание осуществляемых при шриостановлении предоставления
муниципальной услуги административных действий;

В) ПеРеЧенЬ оснований для возобновления предоставления муниципальной
услуги.

2.22. В Описание административной процедуры rrринятия решения о
предоставлениИ (об отказе в предоставлении) муницип€tльной услуги вкJIючаются
следующие IIоложения:

а) КРИТеРии шринятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги;

б) СРок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
МУНИЦИПальноЙ услуги, исчисляемыЙ с даты получениrI администрациеЙ всех
сведений, необходимых для принrIтия решения.

2.23. В описание административной процедуры предоставления результата
муниципальной усJryги включаются следующие положения:

а) способы предоставJIения результата муниципальной услуги;



б) СРОК Предоставления заявителю результата муниципальной услуги,
ИСЧИСЛЯеМЫЙ Со дня принятия решения о предоставлении муниципальноЙ услуги;

В) ВоЗМожность (невозможность) предоставления администрацией или
МНОГОфУНкциональным центром результата муниципальной услуги по
ЭКСТеРРиТориальному принципу (.rо выбору заявителя независимо от его места
ЖИТеЛЬства или места пребывания (для физических лиц, включая индивиду€lJIъных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

2.24. В описание административной процедуры получения дополнительных
сведений от заrIвителя включаются следующие положения:

а) ОСнования для получения от заявителя доrrолнительных документов и (или)
информации в процессе предоставления муниципальной услуги;

б) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации;
В) УКаЗание на необходимость (отсутствие необходимости) приостановлениrI

lrРеДОСТаВления муниципальной услуги в случае, если от заявителя требуется
представление дополнителъных сведений;

Г) ПеРеЧеНь федера-гrьных органов исполнительной власти, государственных
КОРПОРаЦиЙ, органов государственных внебюджетных фондов, органов
ИСПОЛнительной власти Самарской области, органов местного самоуправления
МУНИЦИП€lJIьных образованиЙ в СамарскоЙ области, организациЙ, участвующих в
аДМИНИСТративноЙ tIроцедуре, в случае, если они известны (при необходимости).

2.25. В слУчае если вариант предоставления муниципальной услуги
предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(ПРОаКтивном) режиме, в состав подраздела, содержащего описание варианта
ПРеДоставлениrI муниципальной услуги, включаются следующие положения :

а) Указание на необходимость предварительной шодачи заявителем запроса о
ПРеДоставлении ему данной муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)
РеЖИМе или подачи заявителем запроса о предоставлении данной муниципалъной
УСЛУГИ После осуществления администрацией мероприятий в соответствии с
ПУНКТоМ 1 части 1 статьи 7.З Федер€шьного закона кОб организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг);

б) сведения о юридическом факте, поступление информации о наступлении
КОТОРОГо в информационную систему администрации является основанием для
ПРеДоставления заявителю данной муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме;

В) наименование информационной системы, из которой должны поступить
СВеДеНИя, ук€ванные в подпункте <б> настоящего пункта, а также информационной
системы администрации, в которую должны поступить данные сведения;

.) состав, последовательность и сроки выполнения административных
Процедур, осуществляемых администрацией после поступления в информационную
систему администрации, сведений, указанных в <<б>> настоящего пункта.

2.26. Раздел <<Формы контроля за исполнением административного регламента)>
состоит из следующих подразделов:

а) порядоК осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами rrоложений административного регламента



И иныХ нормативныХ правовыХ актов, устанавливающих требования
предоставлениЮ мунициПалъноЙ услуги, а также принятием ими решений;

б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой И качеством шредоставления муницитrальной услуги;

в) ответСтвенносТь должНостныХ лиц адМинистрации за решениrI и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениrI
муниципальной услуги;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муницишальной услуги, В том числе со стороны |раждан, их
объединений и организаций.

2.27. Раздел <,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа местного самоуправлениrI, многофункцион€tльного
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 ФедераJIьного закона <об
организации преДоставления госуДарственных и муницип€Lльных услуг>, а также их
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦэ мунициш€шьных служащих, работников>> должен содержать
способы инфорuлирования заявителей о шорядке досудебного (внесудебного)
обжалования, атакже формы и способы подачи заявителями жалобы.

3. Порядок разработки и утверждения
административных регламентов

3.1. Подготовленный проект административного регламента направляется на
согласование уполномоченным должностным лицам.

согласование проекта административного регламента должностным лицом,
участвуЮщиМ В согласоВании) осущестВляетсЯ в<, срок9 не превышающий пяти
рабочих дней с даты поступления его на согласование.

3.2. Результатом рассмотрения проекта административного регламента
должностными лицами, участвующими в согласовании, является принятие такими
должностными лицами решения о согласовании или несогласовании проекта
административного регламента.

ПРИ ПРИНЯТИИ решения о согласовании проекта административного регламента
должностное лицо, участвующее В согласовании, проставляет отметку о
согласовании проекта в листе согласования.

пр" принятии решения О несогласовании проекта административного
регламента должностное лицо, участвующее в согласовании, вносит имеющиеся
замечания в лист согласования.

3.3. В случае согласия с замечаниями, представленными уполномоченными
должностными лицами, участвующими В согласовании, разработчик проекта
административного регламента в срок, не превышающий пяти рабочих дней, вносит
изменения В административный регламент с учетом полученных замечаний и
направляет проект административного регламента на повторное согласование
должностным лицам, участвующим в согласовании.

3.4. ОДНОВРеМенно с началом процедуры согласования в целях проведения
независимой экспертизы проект административного регламента размещается на



официаЛьноМ сайте администр ации муниципалъного района Сергиевский.
при размещении проекта административного регламента на официальном сайте

администрации муниципаJIьного района Сергиевский также подлежит размещению
информационное письмо, содержащее следующую информацию:

- дату р€вмещения проекта административного регламента;
- срок проведения независимой экспертизы, который не может быть менее 15

к€Lлендарных дней со дня р€tзмещения проекта административного регламента на
сайте;

почтовыЙ адрес и адрес электронноЙ почты, по которым принимаются
заключения независимой экспертизы.

з.5. Разработчик проекта административного регламента обязан в течение трех
рабочих дней после окончания срока, отведенного для проведения независимой
экспертизы, рассмотреть все заключения независимой экспертизы, направленные до
окончанИя срока независИмой эксПертизы, и приняТь однО из следующих решений
по результатам рассмотрения каждого из указанных заключений:

а) о доработке проекта регламента с учетом результатов независимой
экспертизы; з

б) о нецелесообразности принятия результатов независимой экспертизы.
з.6. ,щоработка проекта регламента с учетом поступивших заключений

независимой экспертизы осуIцествляется разработчиком проекта
админисТративногО регламента В сроК не позднее 20 дней со дня принятиrI
соответствующего решения.

3.7 . Рассмотрение И доработка проекта административного регламента
осуществляется рабочей группой, состав которой определяется распоряжением
главы сельского поселения Кандабулак муницип€tльного района Сергиевский.
принятие решения rrо результатам рассмотрения заключений независимой

экспертизы оформляется протоколом заседаниrI указанной рабочей |руппы, который
утверждается Главой сельского поселения Кандабулак муниципаJIьного района
Сергиевский.

з.8. Проект административного регламента, доработанный с учетом заключений
независимой экспертизы направляется р€вработчиком проекта административного
регламента на экспертизу уполномоченного органа.

не поступление заключения независимой экспертизы в адрес разработчика
гIроекта админисТративногО регламента В срок, отведенный для проведения
независимой эксrтертизы, не является препятствием для проведения экспертизы
уполномоченным органом и последующего утверждения регламента.

з.9. Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления мунициПаJIъных услуГ уполномоченным органом устанавливается
постановлением администрации.

ПРОеКТЫ Постановлений администрации о признании административных
регламентов Утратившими силу не подлежат экспертизе уполномоченного органа.

3.10. УТВеРждение административного регламента осуществляется после
ПОЛУЧения положительного заключения экспертизы уполномоченного органа либо
УРеГУЛИРОВания разногласий по результатам экспертизы уполномоченного органа.

З.11. Утвержденный регламент подлежит опубликованию в соответствии с



деятельности государственных
р€вмещению на официальном

органов и органов местного самоуправления и
сайте администрации муниципЕLльного района

4.I. При н€lJIичии оснований для внесения изменений и дополнений в
административный регламент нормативный гlравовой акт об утверждении
административного регламента подлежит признанию утратившим силу с
одновременной разработкой И утверждением соответствующего административного
регламента в новой редакции.

законодательством Российской Федерации об обеспечении доступа к информации о

Сергиевский.

4. Порядок внесения изменений и дополнений
в административные регламенты


